
Absence Report Form 
欠席届 

 
  Date:     年   月   日  

                                                                                       Year      Month    Day 

 
 
Name of Instructor (先生)：                        
 
 
 

The Institute for the Liberal Arts 国際教育インスティテュート 

The Liberal Arts Program     国際教養コース 

 

Student ID Number (学生 ID)                                

 

Name (名前)                                                

Last                First              Middle 

 

I will be/ was absent from class due to the following reason. 

下記理由により、欠席します（しました）のでお届けいたします。 

 
 

Subject (科目名)                                                   

 

Date(s) of absence (欠席期間)               to             

                                                                     Month               Day                              Month            Day 

 

Reason for absence (欠席理由) 

                                                                                                         

                                                                                                         

                                                                                                         

 

Signature (署名)                                   

 

＊ This form is for informing your lecturer of the reason for your absence. Since Doshisha University does not issue official approval of 

absence, consideration of Report of Absence (whether or not the absence is counted against your attendance) is left to the discretion of 

each lecturer, regardless of whether the reason is equivalent to those eligible for makeup examination. 

欠席届は、欠席の事由を授業担当者へ伝える届です。本学には「公欠」の制度はありませんので、「追試験の対象となる事由」に該当する事
由か否かにかかわらず、欠席届の取扱（欠席扱いにしない・する等）は、担当者の判断に委ねられます。 

 

＊ If you have a document that certifies the reason for absence (a photocopy is acceptable), submit it together with this form. 

Ex. A medical certificate in case of illness, “Certificate for Attending Employment Examination issued by the examining organization  

(prescribed form)” in case of attending an employment examination 

※ If the reason for your absence was the suspension from school due to designated infectious disease, please firstly consult at the  

ILA office. 

欠席の事由を客観的に証明する書類がある場合は、欠席届に添付して提出してください（コピーでも可）。 

例）病気の場合は「診断書」、就職試験の場合は「受験先企業等が発行する就職試験受験証明書（本学所定用紙あり）」など 

※注）学校感染症罹患による出席停止の場合は、まず IIE事務室へ相談してください。 

 

＊ Fill in this form and submit it to your lecturer in person. Submission of this form is optional and it is up to you to decide for which 

subjects you need to submit. 

欠席届は任意で提出するものです。届出必要科目は各自で判断し、授業担当者へ直接提出してください。 


